
 

臺北市學校環境教育中心 

 

 

 

 

環教遊學預約系統 

 
操作手冊 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
承辦單位：藝凡數位科技有限公司 

 



臺北市學校環境教育中心
環教遊學預約系統_操作手冊 

www.evonne.com.tw 

Technology Co 

目錄-2 

 

 

 

目錄 

內容 

一、 如何進入 .................................................................................................. 1 

二、 月曆頁 ...................................................................................................... 2 

三、 預約 ........................................................................................................... 3 

四、 送出 ........................................................................................................... 5 

五、 列印 ........................................................................................................... 6 

六、 寄信 ........................................................................................................... 7 

七、 上傳核章後資料 ........................................................................................ 8 

八、 審核 ........................................................................................................... 9 

 

  



臺北市學校環境教育中心 
環教遊學預約系統_操作手冊  

1  

 

一、 如何進入 

 進入網站（ https://ee.tp.edu.tw/） 點選環教遊學預約 

 

  

https://ee.tp.edu.tw/
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二、 月曆頁 

 

狀態說明： 

 無狀態之時段（黃底標記）：點選即可預約 

 預約中（紅色）：完成預約後會保留 72 小時（不含周六及周日），待

完成附件上傳後進入審核 

 審核中（藍色）：進入審核階段 

 已預約（綠色）：審核通過後即完成預約 
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三、 預約 
   選課限制： 

(1) 一學期內，每門課程可選上限 20堂。 

(2) 同天的上下午不可選擇同一門課。 

(3) 一週內，每門課最多可選 2次。 

(4) 預約報名為「開課一週前」。 

 

 



臺北市學校環境教育中心 
環教遊學預約系統_操作手冊  

4  

 

需填寫內容 
 

 場次 

 帶隊老師姓名 

 手機電話 

 行政區 

 學校 

 學生 

 EMAIL 

 公務電話 

 學層 

 年級 

 隨隊老師 

 班級 

 家長 
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四、 送出 

會產生一組報名序號，待核章完成後，可重新進入月曆頁，輸入報名序號

(不分大小寫)即可上傳核章後檔案。 

 

說明範例 
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五、 列印 

點選列印後可選擇直接列印或另存為 PDF，可直接使用此份檔案進行核章 

 
  

說明範例 
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六、  寄信 

會同時寄發通知信至申請人信箱，建議使用公務信箱或Gmail，以避免無

法收信之情況。 

 

說明範例 
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七、 上傳核章後資料 

核章完成後至月曆頁點選預約時段。 

 

輸入報名序號 
 

 

上傳核章附件 

 
 

完成上傳後系統將通知承辦(臺北市學校環境教育中心)進行審核，月曆頁

狀態會變更為審核中，請耐心等待審核結果 

 

說明範例 

說明範例 

說明範例 

說明範例 
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八、 審核 

審核通過後狀態變更為已預約，並顯示學校名稱及班級 

 

 

審核未通過則釋出此場次 

 

審核結果會寄信通知 

 

說明範例 

說明範例 

說明範例 

說明範例 


